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１．集金方法 

①自治会費は一世帯１か月２００円、年間では２,４００円です。 

 

②理事（班長・組長）は担当する世帯の当該年度（４月１日から翌年３月３

１日まで）の自治会費を集金してください。 

 

③１回の集金月数は１か月分から１年分まで任意です。（６か月分、 

または、１年分が望ましい）。 

 

④理事（班長・組長）は集金する際に各世帯に対して自治会の領収証を代理

発行してください。（１か月分なら２００円、６か月分なら１,２００円、

１年分なら２,４００円） 

領収証の発行は任意であり従来からの慣例により未発行も可とします。 

 

 

２．納入方法 

①理事は定例会に集金した自治会費を取りまとめ自治会費納入書（神木本町

自治会費領収証（控））とともに合計金額を自治会会計に納入してください。 

 

②自治会費納入書は所定の項目すべてを記入し間違いのないことを確認した

後に現金を添えて自治会会計に提出してください。 

自治会費納入書の記入項目 

  日付、金額、理事の住所・氏名・電話番号、 

  組名（例 １－１８組）、納入内容（例 ６か月・１０世帯分） 

 

③自治会会計は自治会費納入書の記載内容および現金を確認した後、自治会

費納入書に日付入領収印を押印して理事に領収証を発行します。 

 

 

 



                    

３. 領収証および自治会費納入書の記入例 

①領収証 

（理事が担当世帯の自治会費を集金するときに使用する領収証） 

 

②自治会費納入書（神木本町自治会費領収証（控）） 

（理事が自治会会計に納入時に使用する納入書兼領収証） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４．募金 

①募金（赤十字、赤い羽根、歳末助け合い）は民生委員に納入してください. 
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